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PROPUESTA DE CAPACITACION

Curso Estrategias metodologicas aplicadas al analisis
documental de los recursos educativos de la Biblioteca Escolar
CRA - Procesos Clasificacion e Indizacion

05 de diciembre de 2024 al 29 de enero de 2025

El prerrequisito para tomar este curso es haber tomado con anterioridad el curso
Estrategias metodolégicas aplicadas al analisis documental de los recursos
educativos de la Biblioteca Escolar CRA — Proceso Catalogacion
Modalidad: E-learning asincrénico en su totalidad.

Destinatarios: Personal de Establecimientos educacionales relacionado con la

Biblioteca Escolar y el fomento del habito lector,
y personas naturales que desean capacitarse.

Sence .E CERTIFICADO
Sumate a los nuevos empleos CERTIFICATE
NCh 2728:2015 REG: NCH 894

Formamos parte del Registro Nacional de Somos miembros de El Portal del Bibliotecario Escolar Estamos Certificados bajo la Norma
Organismos Técnicos de Capacitacidn https://bibliotecaescolar.cl/ NCH-2728:215
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NOSOTROS...

Siglo XXI, fundada en 2016, es una entidad que se dedica exclusivamente a la
capacitacion de personal de bibliotecas escolares. Su equipo estd formado por
bibliotecdlogos especializados que actualizan constantemente sus conocimientos 'y,
bajo el rol de tutores, los ponen a disposicion de sus alumnos en cada curso
impartido.

Nuestra mision es fortalecer el rendimiento laboral de los coordinadores y
encargados de bibliotecas escolares a fravés de cursos que promuevan el buen uso
de estas bibliotecas, apoyando una educacion de calidad e inclusiva.

Siglo XXI aspira a ser un aliado estratégico para los establecimientos educacionales,
contribuyendo al desarrollo de Programas de Integracion Escolar (PIE) y Planes de
Mejoramiento Educativo (PME). Sus servicios estan alineados con los del Ministerio de
Educacioén, complementando, actualizando y profundizando los aprendizajes de sus
alumnos.

Actualmente, ofrecemos cursos en modalidad e-learning, nuestros cursos pueden
tomarse de forma independiente o como parte de un Diplomado.




SigloXXI€ Y

Gestion Integral de Servicios Bibliotecarios

FUNDAMENTACION TECNICA

El andlisis documental de colecciones es una de las tareas fundamentales del Centro de Recursos
de Aprendizaje (CRA), pues promueve el conocimiento y uso de los recursos educativos en las
bibliotecas escolares.

La necesidad de lograr un acercamiento efectivo y dindmico a los usuarios se inicia con la
formacion y registro de una colecciéon bibliografica y diddctica acorde a sus necesidades e
intereses, respuesta que se hace evidente en el uso y aprovechamiento que estos hacen de los
servicios de informacion que el CRA les brinda.

En este contexto se genera este curso que pretende ser una herramienta de apoyo al
mejoramiento de las competencias laborales del participante, permitiéndole profesionalizar los
procedimientos técnicos y administrativos que realiza aplicados al andlisis documental de Ia
coleccién, especificamente a los procesos Clasificacion e Indizacion, entendidos como un
proceso normalizado de acciones tendientes al mejoramiento cualitativo de la biblioteca escolar
CRA. Estos nuevos aprendizajes se materializan en la elaboracién de la POLITICA DE ANALISIS
DOCUMENTAL — PROCESOS CLASIFICACION E INDIZACION.

El curso cuenta con numerosos ejemplos que hacen mads didactica la ensenanza y facilitan los
aprendizajes; el participante aplica directamente estos nuevos conocimientos a la coleccion del
CRA que administra. Por ofra parte, se promueve la vinculacion curricular a través del registro
detallado de las colecciones. Cabe senalar que este curso es el sucesor natural del curso
Estrategias metodoldgicas aplicadas al andlisis documental de los recursos educativos de la
Biblioteca Escolar CRA — Proceso Catalogacion, al que queda cordialmente invitado.
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Curso Estrategias metodolégicas aplicadas al andlisis documental de los recursos
educativos de la Biblioteca Escolar CRA - Procesos Clasificacion e Indizacion

OBJETIVO DEL
CURSO

RESULTADOS
ESPERADOS

CONTENIDOS

Aplicar técnicas de andlisis de contenido, a la coleccién de la Biblioteca
Escolar CRA.

Al finalizar el curso, el Participante estard en condiciones de disenar una
Politica de Andlisis Documental, especificamente aplicada a los Procesos
Clasificacion e Indizacion, documento que servird de guia en la descripcion

intelectual de recursos educativos impresos tales como obras de referencia,
obras documentales, obras literarias.

Sesion 1 - Introduccion al andlisis de contenido

Sesidon 2 - Proceso Clasificacion

Sesion 3 - Proceso Indizacion

Sesion 4 - Andlisis de contenido. Obras de Referencia
Sesion 5 - Andlisis de contenido. Obras Documentales
Sesion 6 - Andlisis de contenido. Obras Literarias
Sesion 7 - Actividad evaluativa final.
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TIPOS DE INSCRIPCION

Con Cddigo Sence - Inscripcion realizada por OTIC: Si la inscripcion serd realizada
por un OTIC, solicitamos enviar la Orden de Compra al inicio de la capacitacion. El
OTIC realizard el pago después de finalizado el curso.

Con Cddigo Sence - Inscripcion realizada por el Establecimiento educacional: El
Establecimiento, antes del inicio del curso, debe enviar la Orden de Compra con el
respectivo ID asignado por Sence y adjuntar el comprobante de transferencia por
el valor total del curso, por cada participante.

Sin Codigo Sence - Inscripcion realizada por el Establecimiento educacional: El EE
debe enviar los datos de participante e institucionales y adjuntar el comprobante
de fransferencia por el valor total del curso, por cada participante.

Sin Codigo Sence - Inscripcion readlizada por persona natural: Las personas
interesadas en capacitarse deben enviar sus datos y adjuntar el comprobante de
transferencia por el valor total del curso.
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Curso Estrategias metodolégicas aplicadas al andlisis documental de los recursos
educativos de la Biblioteca Escolar CRA - Procesos Clasificacion e Indizacion

Cédigo Sence Horas Fecha de Inicio Fecha de Valor por

Término participante

1238044104 05-12-2024 29-01-2025 160.000

Datos para Transferencia bancaria

Valor por Participante
Empresa

RUT

Banco

Tipo de cuenta

N° de Cuenta

Correo

160.000

Siglo XXI SpA

76.610.742-7

Banco Estado

Cuenta Vista o Chequera electronica
127-7-137668-0

info@aulasigloxxi.cl
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INFORMACION IMPORTANTE

El curso descrito en este documento es parte del “Diplomado Andlisis documental
de colecciones de la Biblioteca Escolar”.

Modulo 1: Aplicacion de técnicas de desarrollo de colecciones en la Biblioteca
Escolar CRA

Modulo 2: Estrategias metodoldgicas aplicadas al andlisis documental de los
recursos educativos de la Biblioteca Escolar CRA - Proceso Catalogacion

Modulo 3: Estrategias metodoldgicas aplicadas al andlisis documental de los
recursos educativos de la Biblioteca Escolar CRA - Procesos Clasificacion e
Indizacion.

Si es de su interés cursar nuestro Diplomado, por favor escriba a info@aulasigloxxi.cl
para enviarle la informacion.
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Contacto

https:/www.bibliotecarioescolar.cl/

Paola Gutiérrez Figueroa
Directora

Bibliotecologa
Magister en Educacion a Distancia

Master en Bibliotecas Escolares y Promocion de la Lectura

info@aulasigloxxi.cl

O

+569 7337 4000



https://www.bibliotecarioescolar.cl/

